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PROCEDURES

POUR LA MISE EN FORME INFORMATIQUE
DE LA PRESENTATION DES IMAGES
ACCOMPAGNANT LA SOUTENANCE

durée totale 25 mn environ

PRINCIPE
Le principe est tres simple :
Le texte est rédigé et mis en forme avec POWER_POINT

Souvent appelé diaporama

OBJECTIFS

Pour I’étudiant : voir le déroulement des diapositives + le temps écoulé

Pour le jury : avoir un exposé clair et articulé

MOYENS

Utiliser le principe du double écran

PRODUCTION FINALE

Le fichier PPT + un affichage perso étudiant différent de celui montré au jury.

CONTENU
1 - PROCEDURES POUR PREPARATION DU DIAPORAMA- PPT 15 mn / page 2
2 - PROCEDURES POUR AFFICHAGE DURANT LA SOUTENANCE 2 mn / page 5
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Cette partie se décompose en 3 temps
1 - Contenu de la présentation = que mettre dans la présentation ?
2 - Mise en page = comment présenter ?

= technique simple et efficace de présentation

1-CONTENU DE LA PRESENTATION

1 -1 PLAN + ILLUSTRATIONS + LEGENDE

Le principe est d’avoir uniquement a I’écran :

1 - le plan de l'intervention (en continu sur chaque diapositive)
2 - I'illustration souhaitée
3 - la légende de Iillustration

mai 2014

Il n’est pas vraiment recommandé d’écrire encore du texte supplémentaire, en effet le jury peut difficlement

écouter et lire simultanément.

Cf. exemple ci dessous
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Légende : dessin de Renzo Piano nom / prénom étudiant

Penser également au choix de la derniere diapositive de votre présentation, celle qui restera affichée pendant

le débat avec le jury.
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Faire apparaitre graphiquement, dans le plan, la situation de I’exposé. (Voici un exemple, mais chacun peut
imaginer des dispositifs graphiques différents, mais toujours lisibles et efficaces.)

Titre
sous titre

introduction
partie 1 / titre
partie 3 ...

conclusion

Légende : photo de Lucien Hervé nom / prénom étudiant

Titre
sous titre

introduction
partie 1/ titre
partie 2 / titre

partie 3 ...

conclusion

Légende : coupe Panthéon, Rome nom / prénom étudiant

Titre
sous titre

introduction
partie 1/ titre
partie 2 / titre

partie 3 ...

conclusion

Légende : Usine Van Nelle nom / prénom étudiant
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1 -2 REPERAGE

Imprimer en petit format toutes les pages dans I'ordre pour les avoir devant vous et connaitre le numéro pour

y retourner immeédiatement au cours des questions du débat.

MENU > IMPRIMER : choisir dans le menu déroulant imprimer le nombre maximum de diapositives sur la

page / cf. exemple ci-dessous

15/08/14
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2 - AFFICHAGE

2 -1 LE PRINCIPE DES DEUX ECRANS

Il existe une option trés efficace qui permet d’afficher sur I'écran de I'ordinateur des informations trés utiles pour
I'étudiant (sur le grand écran = page vue par les enseignants / sur I’écran de l'ordinateur = page vue par les
enseignants + page suivante + décompte temps + notes personnelles) pour cela conserver votre Fichier de
présentation en format pptx pour le jour de la présentation. (Prenez aussi un au format PDF par sécurité.)

MENU > DIAPORAMA > Mode présentateur (faire un test avant le jour de I’exposé).

HEURE SEULE PAGE VUE PAGE SUIVANTE
SUR GRAND ECRAN QUITTER

. Titre
Titre sous titre
sous titre

introduction

introduction partie 1/ titre
partie 2 / titre

partie 1/ titre

nom / prénom étudiant

CHRONOMETRE
Ne pas oublier de le mettre en route

NOTES PERSONNELLES
TOUTES LES PAGES
Avec la diapo affichée encadrée en rouge
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2 -2 AVANCEMENT

* POUR PASSER D’UNE PAGE A L’AUTRE > UTILISER LES FLECHES si vous étes a proximité de votre
ordinateur
¢ POUR PASSER D'UNE PAGE A L’AUTRE > UTILISER LA TELECOMMANDE si vous étes loin de votre

ordinateur — ce qui est préférable pour avoir son indépendance de mouvements.

2 -3 RACCOURCIS

¢ POUR AFFICHER UNE PAGE > « numéro » + » Retour »
¢ POUR ARRETER UN DIAPORAMA MIS EN AUTOMATIQUE > « A » ou « + »



